REGULAMENTO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM LINGUAGENS E
TECNOLOGIAS NA EDUCACAO DO INSTITUTO FEDERAL
SUL-RIO-GRANDENSE - CAMPUS PASSO FUNDO

Versao do Regulamento aprovada em reunido de curso em 15 de fevereiro de 2018.

Este documento tem como objetivo apresentar um conjunto de orientacdes sobre o
funcionamento do curso de Especializacdo em Linguagens e Tecnologias na Educacédo do
Instituto Federal Sul-Rio-Grandense, campus Passo Fundo, complementando o projeto
pedagogico do curso.

1. Disciplinas do curso

1.1 O aluno deve cursar obrigatoriamente todas as disciplinas ofertadas a cada semestre do
curso, conforme projeto, sob pena de excluséo do curso.

1.2 Ao longo do curso seréo ofertadas disciplinas eletivas:

| - Quando da existéncia de disciplinas eletivas, o aluno deve obrigatoriamente
escolher uma delas para cursatr.

Il - Uma disciplina eletiva deve conter ao menos 8 alunos matriculados para que seja
ofertada. Caso o numero de matriculados seja inferior ao valor estabelecido, a
coordenacgédo se reserva o direito de ndo a ofertar, realocando os inscritos em outra
disciplina eletiva.

2. Aproveitamento de disciplina

2.1 Devido ao carater especifico e interdisciplinar das disciplinas que comp&em o0 curso ndo
€ considerado aproveitamento de quaisquer disciplinas cursadas em outro curso de pos-
graduacgéo.

2.2 Para disciplinas ja cursadas neste curso serd aceito aproveitamento até o periodo
méaximo de 2 anos de sua conclusao.

3. Aprovacdo em disciplina

3.1 O aluno para ser aprovado em uma disciplina deve atingir nota final superior a 6, bem
como apresentar o minimo de 75% de frequéncia.

4. Reprovacgédo em disciplina

4.1 O aluno que atingir nota inferior a 6 ou frequéncia abaixo de 75% estara reprovado na
disciplina.

4.2 O aluno que reprovar em até 3 disciplinas do curso poderéa cursa-las em mais uma Unica
oportunidade:

| - Obrigatoriamente, na edicdo subsequente do curso.
Il - Caso o curso nao seja mais ofertado, sera disponibilizada, uma Unica vez, a
disciplina por acompanhamento.

5. Trabalho de conclusédo de curso



5.1 O trabalho de conclusdo (TC) é uma atividade obrigatéria do curriculo do Curso de
Especializacdo do Instituto Federal Sul-Rio-Grandense, Campus Passo Fundo, e tem por
objetivos:

| - Consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um trabalho de
pesquisa aplicada e/ou de natureza projetual.

Il - Possibilitar, ao aluno, a integracao entre teoria e pratica.

lll - Desenvolver a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas
pelo aluno.

IV - Desenvolver a capacidade de planejamento com autonomia para resolver
problemas dentro das areas de formacgao.

V - Contribuir com o desenvolvimento do interesse pela pesquisa como meio para a
resolucdo de problemas.

VI - Promover a extensao universitaria, por intermédio da resolucdo de problemas
existentes nos diversos setores da sociedade.

VIl - Estimular a constru¢cado do conhecimento coletivo e o espirito critico e reflexivo
no meio social onde se esté inserido.

VIII - Estimular a interdisciplinaridade e a formacéo continuada.

5.2 Para realizagdo do TC é obrigatorio que o aluno tenha obtido aprovacdo em todas as
disciplinas do 1° e 2° semestres do curso.

5.3 O TC devera ser desenvolvido individualmente, em formato de artigo, contando com um
orientador, obrigatoriamente vinculado com o curso, e a possibilidade de um co-orientador.

5.4 O TC sera caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnolbégica aplicada,
obrigatoriamente, relacionado com os objetivos do curso. E vedada a convalidacdo de TC
realizado em outro curso de pos-graduacao.

5.5 Quando o TC for realizado em empresas ou outras organizacdes, devera ser formado
um termo de autorizacdo de consentimento para estudo, definindo os objetivos, a
metodologia e a finalidade do projeto de pesquisa, contendo a permisséo da instituicao.

5.6 O TC constitui-se das seguintes etapas:

| - Desenvolvimento da proposta de trabalho de conclusédo, conforme Anexo |I.

Il - Desenvolvimento do projeto de pesquisa, conforme Anexo 1Il. O projeto de
pesquisa deve obedecer os seguintes critérios: relevancia na area do curso
(académico, utilidade pratica do projeto, abordagem inovadora), exequibilidade e
cronograma de execucdo, viabilidade, adequacdo as normas vigentes do curso e
correc¢do linguistica.

lll - Desenvolvimento de artigo cientifico no formato da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT (conforme modelo disponibilizado em anexo) e defesa do
trabalho perante uma banca de professores da area. Em casos omissos, em relacao
a metodologia cientifica, remete-se a Associa¢gdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT como referéncia. Seu tamanho fica limitado ao minimo de 10 e méximo de 15
paginas, conforme Anexo lll.



5.7 Considerando as horas dedicadas ao desenvolvimento do TC, serdo computadas 60
horas de trabalho de concluséo para os alunos para fins de integralizacao curricular.

5.8 Competéncias
5.8.1 Do Coordenador do Curso

5.8.1.1 Compete ao Coordenador de Curso:

| - Providenciar, em consonancia com o grupo de professores do curso, a
homologacéo dos Professores Orientadores do TC.

Il - Homologar as decisOes referentes ao TC.

lll - Estabelecer, em consonancia com o grupo de professores do curso,
normas e instrugées complementares no ambito do seu curso.

IV - Definir, juntamente com o grupo de professores do curso, as datas das
atividades de acompanhamento e de avaliagédo do trabalho.

V - Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e
avaliacdo do TC que se constituem na apresentacdo do projeto do trabalho e
defesa final.

VI - Efetuar a divulgacdo e o langamento das avaliagbes referentes ao
trabalho.

VIl - Indicar, juntamente com o orientador, a Banca Examinadora para a
avaliacdo dos trabalhos.

5.8.2 Do Professor Orientador

5.8.2.1 O acompanhamento dos alunos no TC sera efetuado por um
Professor Orientador, indicado pelo aluno e validado pela coordenacéo e
grupo de professores, observando-se sempre a vinculagdo entre a area de
conhecimento na qual serd desenvolvido o projeto e a area de atuacdo do
Professor Orientador.

5.8.2.2 O Professor Orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo
docente do Instituto Federal Sul-Rio-Grandense, campus Passo Fundo,
podendo existir co-orientador(es).

5.8.2.3 Cada professor poderéa orientar o maximo de 4 alunos.

5.8.2.4 0O(s) co-orientador(es) tera(@ao) por fungdo auxiliar no
desenvolvimento do trabalho, podendo ser qualquer profissional com
conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em questéo.

5.8.2.5 Sera permitida substituicdo de orientador, que devera ser solicitada
por escrito com justificativa(s) e entregue ao Professor Responsavel, até 60
(sessenta) dias antes do término do semestre letivo. Cabera ao Coordenador
de Curso analisar a justificativa e decidir sobre a substituicio do Professor
Orientador.

5.8.2.6 Compete ao Professor Orientador:

| - Orientar o(s) aluno(s) na elaboracdo do TC em todas as suas fases, do
projeto do trabalho até a defesa e entrega da versao final do artigo.



Il - Realizar e registrar, a0 menos, trés reunides de orientagdo com seu(s)
orientando(s) ao longo do periodo de elaboracdo do TC.

[l - Participar dos seminarios de andamento e da banca final.

IV - Orientar o aluno na aplicacdo de conteudos e normas técnicas para a
elaboracdo do TC, conforme metodologia da pesquisa cientifica.

V - Efetuar a revisdo dos documentos do TC e autorizar os alunos a fazerem
as apresentacdes previstas e a entrega de toda a documentacao solicitada.
VI - Indicar, se necessario, ao Professor Responsavel a nhomeacao de co-
orientador.

VIl - Avaliar a realizacdo das correcdes solicitadas pela banca de avaliacédo
dos seminarios de qualificagéo e banca final.

5.8.3 Dos Alunos
5.8.3.1. Compete aos alunos:

| - Elaborar e apresentar a proposta de trabalho de concluséo, o projeto de
pesquisa e o artigo do TC em conformidade com este Regulamento.

Il - Apresentar toda a documentacdo solicitada pelo Coordenador e pelo
Professor Orientador.

IV - Participar das reunides periédicas e encontros de orientagdo, ho minimo
trés, com o Professor Orientador do TC.

V - Seguir as recomendacdes do Professor Orientador concernentes ao TC.
VI - Participar de todos os seminarios referentes ao TC.

VII - Entregar o artigo corrigido (de acordo com as recomendac¢des da banca
examinadora) nas versdes impressa e eletrdnica, apés apreciacdo do
professor orientador.

VIII - Tomar ciéncia e cumprir 0s prazos estabelecidos pela Coordenagéo de
Curso.

IX - Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos,
textos de livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e
tipos de plagio académico.

X - Caso constatado plagio no desenvolvimento do TC havera uma
notificacdo, ndo havendo corre¢do ou ocorrendo reincidéncia, acarretarqd em
reprovacao.

5.9. Seminario de defesa de trabalho de conclusédo

5.9.1. O TC sera defendido em seminario de defesa, perante uma banca de
avaliagdo composta pelo orientador e mais dois professores indicados.

5.9.2. Anteriormente ao seminario de defesa o aluno deve cumprir as seguintes
etapas:

| - Ter a proposta de trabalho de concluséo aceita

Il - Ter o projeto de pesquisa aceito

Il - Participar dos seminarios de andamento (Objetivo, justificativa, proposta
e metodologia)



IV — Ter obtido aprovacdo em todas as disciplinas do curso

5.9.3. Para participar do seminario de defesa o aluno deve entregar a seguinte
documentagao:

| - Entregar a ficha de encontros de orientagdo, com no minimo 3 encontros
registrados, conforme Anexo IV.

Il - Carta de inscricdo no seminario de defesa, conforme Anexo V.

Il - Entregar o artigo pelo sistema académico em formato pdf, dentro do
prazo determinado, elaborado de acordo com as normas vigentes do curso,
devidamente aprovado pelo seu orientador.

5.9.4 O académico ter4 até trinta minutos para apresentar o seu TC a banca
examinadora e cada componente terd até 10 minutos para arguicdo e comentarios,
incluido nesse tempo o direito de resposta.

5.10 Avaliagéo do trabalho de concluséo

5.10.1 A avaliacdo do TC ocorrera através de ficha de avaliagdo propria, conforme
Anexo VI.

5.10.2 Encerrada a sessdo, a banca examinadora reunir-se-a para decidir sobre a
avaliacao do trabalho, ocasido em que é lavrada e lida a ata, conforme Anexo VII, a
gual é encaminhada ao Coordenador para as providéncias cabiveis.

5.10.3 A nota final do TC resultara da média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da Banca Examinadora.

5.10.4 Aprovacéo do TC:

| - Para aprovacao deve se obter nota final igual ou superior a seis (6,0).

Il - Para efetivagdo da aprovacdo deve ser entregue, dentro do prazo
determinado, a versao final do artigo com as devidas alteracdes que venham
a ser recomendadas pela banca avaliadora.

5.10.5 Reprovacéo no TC:

I - A reprovagdo ocorrera caso a nota final seja inferior a seis ou for
constatado plagio.

Il - Em caso de reprovacao, o aluno tera o prazo de 90 dias para entrega de
nova versao do artigo e posterior banca da avaliagéo.

5.11. Da Disponibilizacdo e Divulgacdo dos Trabalhos
5.11.1. Devera obrigatoriamente ser entregue como documentacao final do TC,

copias do artigo cientifico, demais documentos complementares exigidos, nas
formas impressa e eletronica.



5.11.2. O IFSUL reserva-se o direito de disponibilizar os artigos cientificos em cépia
material, ou por intermédio de midias diversas, em bibliotecas e na Internet,
mediante entrega da autorizac&o para publicacdo de TCC, conforme anexo VIII.

6. Atividades complementares

6.1. E obrigatério o cumprimento de, ao menos, 30 horas de atividades complementares
relacionadas as linhas de pesquisa do curso, obrigatoriamente realizadas durante o periodo
do curso, dentre as listadas a seguir:

| - Participacdo em seminarios de pesquisa em desenvolvimento, palestras,
encontros e demais eventos com carga horéria superior a 4 horas e inferior a
20 horas (serao consideradas 4 horas por certificado);

Il - Participacdo como ouvinte em congresso ou simpdsio com carga horaria
minima de 20 horas (serédo consideradas 8 horas por seminario);

Il - Ministrante de minicurso/oficina ou palestrante (serdo consideradas 15
horas por minicurso ou palestra);

IV - Publicacéo ou apresentacéo oral de artigo ou pdster, com publicacéo de
resumo ou trabalho completo em anais de evento. (serdo consideradas 20
horas por publicagédo ou apresentacao)

V - Participacdo em curso com carga horaria minima de 20 horas (seréo
consideradas 10 horas por curso)

6.2. A documentacdo comprobatoria deve ser entregue dentro do periodo estabelecido,
preenchendo o total de horas determinado.

7. Das Disposi¢fes Gerais

7.1. Os casos omissos a este regulamento ou ao projeto pedagogico do curso serdo
resolvidos pela Coordenacéo do Curso, ouvido, quando necessario, o grupo de professores

do curso.
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Ficha de Proposta de Trabalho de Conclusao de Curso

IDENTIFICACAO

Nome:
E-mail:

Telefone:

PROPOSTA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Elaborar um texto sobre a area e o assunto que serd abordado, demonstrando a importancia do
assunto, levantando os principais conceitos, apresentando a sua motivagao para trabalhar com esta
area e assunto. Especificar qual o objetivo geral do trabalho. Descrever quais processos que pretende
realizar.

SUGESTOES DE PROFESSOR ORIENTADOR

(nome do orientador)

Sugestdo 1:

Sugestdo 2:

Passo Fundo, xx de xxx de 20...

Assinatura do(a) Aluno(a)
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-
GRANDENSE - CAMPUS PASSO FUNDO
CURSO DE ESPECIALIZACAO EM LINGUAGENS E TECNOLOGIAS NA
EDUCACAO

NOME DO CURSISTA

TITULO DO PROJETO: SUBTITULO (SE HOUVER)

PASSO FUNDO
ANO



NOME DO CURSISTA

TITULO DO PROJETO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Projeto de pesquisa submetido ao Curso de
Especializacéo em Linguagens e
Tecnologias na Educagcdo do Instituto
Federal Sul-Rio-Grandense, Campus Passo
Fundo, como requisito parcial para a
aprovacao na disciplina de Pesquisa em
Educacao.

Orientador (a): Nome do orientador (a)

PASSO FUNDO
ANO



LISTA DE FIGURAS (OPCIONAL)

Relacéo de figuras de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item acompanhado do respectivo numero de pagina. A lista de figuras é utilizada
para facilitar a visualizagéo das figuras empregadas no texto, sobretudo quando elas

aparecerem em um namero consideravel.



LISTA DE TABELAS (OPCIONAL)

Relacéo de tabelas de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item acompanhado do respectivo niumero de pagina. A lista de tabelas € utilizada
para facilitar a visualizacdo das tabelas empregadas no texto, sobretudo quando

elas aparecerem em um numero consideravel.



LISTA DE ABREVIACOES E DE SIGLAS (OPCIONAL)

Deve trazer a relacdo, em ordem alfabética, das abreviaturas e siglas que foram

utilizadas no texto do trabalho com sua significacdo por extenso ao lado.

IFSUL — Instituto Federal Sul-rio-grandense

TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso



SUMARIO

O termo SUMARIO deve ser escrito centralizado, com o mesmo tipo de fonte
utilizado nas secdes primarias (titulos).

O sumério informa o conteudo do trabalho a partir de suas principais divisées,
na mesma sequéncia que consta do texto. Os titulos dos capitulos devem ser
colocados em letras maiusculas e os subtitulos com a letra inicial em maiusculo, e

as demais em minusculo. Os elementos pré-textuais ndo constam no sumario.

T =1 Y OO 6
1.1 DelimitaGao dO tEMA . ...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee ettt 6
2 PROBLEMA ...ttt ettt ettt 6
B HIPOTESE(S) ..ottt ettt ettt ettt ettt et esae e eae e 6
4 OBJIETIVOS ...ttt ettt ettt ettt ettt et e eaeeae e 6
4.1 ODJELIVO GEIAI .o 6
4.2 ODjetivVoS @SPECITICOS ..uuiiiiiiiiiiiiiie e 7
5 JUSTIFICATIVA(S) ceeoeeeeeeeeeeeeet ettt ettt eteeaesaeeaesaesaesae e 7
6 REFERENCIAL TEORICO ....c.iiiiioieeecceeeeeeeeeee e, 7
7 METODOLOGIA . ...oiiiieeee ettt eae e aeens 7
8  CRONOGRAMA ..ottt 7
9 REFERENCIAS ...ttt ettt ettt e e enene e 8
APENDICES ..ottt ettt ettt ettt ettt n s 10
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No desenvolvimento do projeto devem constar 0s seguintes elementos,

numerados em sequéncia Unica, sem abrir nova pagina.

TEMA

Assunto sobre o qual versara o Trabalho. (obrigatério)

1.1Delimitacdo do tema

Definicdo de qual ou quais os enfoques do Tema serdo explicitados no

decorrer do Trabalho. (opcional)

PROBLEMA

Problemética que ser& explorada a partir da elaboracdo do tema. Devem ser
formulados alguns problemas, questionamentos, duvidas que o Trabalho se propora

a resolver. (obrigatorio)

HIPOTESE(S)

Dependendo da natureza do Trabalho, podem-se estabelecer Hipo6teses, ou
seja, possiveis respostas ao problema estabelecido as quais se deseja chegar.
Podem ser subdivididas de acordo com a complexidade do Tema. (obrigatério,

quando o tipo de pesquisa requerer)

OBJETIVOS

E a definicdo, com precisdo e clareza, das metas, propositos e resultados

concretos a que se pretende chegar. (obrigatério)

4.1 Objetivo geral

O fim que se pretende alcancar. (obrigatorio)



4.2 Objetivos especificos

Para atingir o Objetivo geral, ele pode ser detalhado, desmembrado em outros
— o0s Especificos, que sdo instrumentais para o Objetivo geral e ddo uma viséo

embasadora sobre o préprio Tema. (obrigatorio)

JUSTIFICATIVA(S)

Apresentacdo dos motivos que levaram a decisdo de se abordar esse Tema
dentro do universo académico. E preciso esclarecer as razbes que levaram a

escolha e que sustentam a realizacao do Trabalho. (obrigatério)

REFERENCIAL TEORICO

Apresentacdo do embasamento teodrico sobre o qual se fundamentara o
Trabalho. S&o os pressupostos que dardo suporte a abordagem do Trabalho.

(obrigatdrio)

METODOLOGIA

Definicdo dos procedimentos técnicos, das modalidades de atividades, dos
métodos que serdo utilizados. Procura responder as questbes: O qué? Onde?
Como? Quando? Ou outras pertinentes ao contetdo. Vai depender da natureza do

Trabalho, do tipo de pesquisa e dos objetivos propostos. (obrigatorio)

OBS: Acrescentar dentro da metodologia o tépico referente a modelagem ou aos

requisitos do projeto, se houver.

CRONOGRAMA

Define-se a distribuicdo das tarefas e etapas que permitirdo um
aproveitamento racional e logico da disponibilidade de tempo para a realizacdo do
trabalho. Estabelecem-se datas-limite para leitura, redacao, revisdo, entrega e outras

atividades. (obrigatorio)



REFERENCIAS

Todos os autores e trabalhos a que se fez referéncia no texto devem ser
devidamente citados no seu desenvolvimento, com nome do autor seguido do ano
de publicacdo. No capitulo de Referéncias especificam-se as obras dos autores que
foram referenciados durante o trabalho.

A forma de como fazer esta referéncia muda de acordo com o tipo de
publicacdo, sempre seguindo as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) - NBR 6023:2002 — Informacédo e documentacdo - Referéncias -
Elaboracdo. A seguir apresentam-se alguns exemplos de como realizar este

procedimento:
- Em caso de artigo de revista a referéncia deve ser assim realizada:

GURGEL, C. Reforma do estado e seguranca publica. Politica e administracdo. Rio
de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

- Em caso de artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico a
referéncia deve ser assim realizada:

MARQUES, Renata Ribeiro. Aspectos do comércio eletrénico aplicados ao Direito
Brasileiro. Jus Navigandi. Teresina, a. 6, n. 52, nov. 2001. Disponivel em:
<http://www1.jus.com.br/doutrina/texto.asp?id=2467>. Acesso em: 20 set. 2003.

- Em caso de livro, a referéncia deve ser assim realizada:

CURTY, Marlene Gongalves; CRUZ, Anamaria da Costa; MENDES, Maria Tereza
Reis. Apresentacdo de trabalhos académicos, dissertacbes e teses: (NBR
14724/2002). Maringa: Dental Press, 2002.

- Referéncias cuja autoria seja uma instituicdo ou Estado (exemplo):

BRASIL. Ministério da Educacgéo. Secretaria de Educacgéo a Distancia. Programa de
Formacédo continuada Midias na Educacdo. Metodologia da Pesquisa Cientifica.
Disponivel em  <http://www.eproinfo.mec.gov.br/webfolio/Mod83266/index.html>.
Acesso em: 16 ago. 2009.

. Ministério da Educacéo. Secretaria de Educacdo a Distancia. Programa
nacional de Informéatica na Educacdo. Informéatica e Formacdo de Professores.
Brasilia: MEC, 2000.

Outras referéncias:



BRASIL. Secretaria do Estado da Educacdo e do Desporto. Proposta Curricular de
Santa Catarina. Floriandpolis: SED,1996.



APENDICES (Elemento opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Deve ser precedido da
palavra APENDICE, identificado por letras maiusculas consecutivas, travesséo e
pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos
apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO

APENDICE A — Avaliacéo numérica de células inflamatdrias



ANEXOS (Elemento opcional)

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacgao e ilustragdo. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificagdo dos anexos, quando esgotadas as letras do
alfabeto.

EXEMPLO

ANEXO A — Representacao grafica de contagem de células inflamatorias presentes

nas caudas em regeneragéo - Grupo de controle | (Temperatura...)
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TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)*

Nome do autor?
Nome do orientador?®

RESUMO

Conforme ABNT NBR 6028:2003, constitui-se elemento obrigatério, constituido de
uma sequéncia de frases concisas e objetivas, fornecendo uma visao rapida e clara
do contetudo do estudo. O texto deverd conter no minimo 150 e no maximo 500
palavras e ndo deve conter citagdes. Recomenda-se que o resumo seja redigido em
paragrafo Unico, seguido das palavras representativas do contetdo do estudo, isto €,
palavras-chave, em numero de trés a cinco, separadas entre si por ponto e
finalizadas também por ponto. Usar o verbo na terceira pessoa do singular, com
linguagem impessoal, e utilizar preferencialmente a voz ativa.

Palavras-chave: XxXxxxxxx. XXXXXXX. XXXXXXXXX.

INTRODUCAO

A introducdo deve conter a apresentacdo do tema e a probleméatica de
pesquisa, ou seja, 0 problema que se pretende solucionar com o desenvolvimento
da pesquisa. Discorrer, resumidamente, sobre o contexto geral no qual o estudo esta
inserido. Justificar porque quer trabalhar com este tema, porque o trabalho é
relevante para a sua realidade escolar. Expor as raz0es tedricas e praticas que
tornaram importante a realizacdo do trabalho e porgue ele é fundamental. Destacar a
pergunta de pesquisa. Os objetivos, geral e especificos (preferencialmente ndo mais
do que 5), devem constar na introducdo deixando claras as metas principal e
secundéarias do trabalho.

A Introducdo aléem de apresentar o tema, a delimitacdo do assunto, 0s
objetivos e a justificativa do trabalho, precisa conter trés ideias basicas:

a) razdo de se ter escolhido o tema
b) a contribuicdo do estudo e para quem

c) estruturacdo do TCC (divisado de capitulos e breve sintese de seu conteldo).

L Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) apresentado ao Curso de Especializacdo em
Linguagens e Tecnologias na Educacdo do Instituto Federal Sul-rio-grandense, Campus Passo
Fundo, como requisito parcial para a obtencédo do titulo de Especialista em Linguagens e Tecnologias
na Educacao, na cidade de Passo Fundo, em (ano).

2 Dados do autor.

8 Orientador do trabalho (dados).



1 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada
do assunto. E composta de reviséo de literatura, dividida em secdes e subsecdes,
material e método(s) e/ou metodologia e resultados, descritos detalhadamente. Cada
secdo ou subsecdo devera ter um titulo apropriado ao contetudo. Deve-se sempre
utilizar a terceira pessoa do singular na elaboracdo do texto, mantendo-se a forma

impessoal.
1.1 SECAO BINARIA

Na secao binaria, o titulo deve ser escrito em letras mailsculas e em negrito,

italico ou sem grifo.

1.1.1 Secao terciéaria

Na secéo terciaria, o titulo deve ser escrito em letras mindsculas e em negrito.

Se tiver optado por italico na secdo binaria, deixar italico na terciaria também.

1.2 TABELAS

Uma tabela deve apresentar dados numéricos de modo resumido e é utilizada
principalmente para a apresentacdo de comparacfes. Uma tabela é constituida dos
seguintes elementos:

e Titulo: € a indicacdo que precede a tabela e contém a identificacdo de trés
fatores do estudo: a época a qual se refere, o local onde 0 mesmo ocorreu € 0
estudo que é descrito;

e Cabecalho: € a parte superior da tabela, que especifica o conteudo das
colunas;

e Corpo da tabela: é o espaco que contém as informacdes sobre o estudo
propriamente dito;

e Fonte: é a indicacdo da responsabilidade pelas informagfes sobre o estudo,
contidas no corpo da tabela.



As tabelas devem ser elaboradas de maneira que possam ser entendidas sem

que haja a necessidade de se recorrer ao texto, segundo as “Normas para
Apresentagdo Tabular’ publicada pelo IBGE (INSTITUTO..., 1993). Para isso,

recomenda-se:

Adotar numeracao consecutiva e independente;

Elaborar o titulo da tabela o mais completo possivel, dando indicacbes
objetivas sobre o conteudo;

Inserir o titulo logo acima da tabela, posicionado com alinhamento a margem
esquerda, precedido da palavra Tabela e com seu nimero de ordem no texto
indicado em algarismos arabicos;

Diagramar as tabelas o mais proximo possivel do texto onde foram
mencionadas, destacando-se do texto por 1 espaco de 1,5 entre o texto que
antecede a tabela e o texto imediatamente subsequente;

Elaborar os dados internos da tabela no tamanho 8 para fonte Times New
Roman e tamanho 10 para fonte Arial, garantindo sempre a visibilidade e a
leitura dos dados (verificar a correlacdo com fontes ndo proprietarias — ver
subsecao 3.1);

Inserir a indicacdo da fonte dos dados sempre no rodapé da tabela, precedida
da palavra Fonte;

Colocar as eventuais notas e as informacdes relevantes referentes a tabela
no rodapé da mesma,

Separar o0 cabecalho por tracos horizontais, entretanto, sem linha de
separacao entre os dados e sem fechamento lateral;

Observar que as tabelas que ocupem mais de uma folha devem ter
continuidade na folha seguinte, repetindo o titulo e o cabecalho da tabela e

colocando-se uma linha horizontal de fechamento apenas no final da tabela.

Tabela 1 - Instituicdes de Educacéo Superior (IES) por Organizacdo Académica — 2004.

Organizacdo Académica IES %

Universidades 169 8,4
Centros Universitarios 107 5,3
Faculdades Integradas 119 5,9
Faculdades, Escolas e Institutos 1.474 73,2
Centros de Educacao Tecnoldgica e Faculdades de Tecnologia 144 7,2
Total 2.013 100

Fonte: xxxx.



1.3 ILUSTRACOES

Séo ilustracdes: laminas, desenhos, plantas, fotografias, gréaficos, retratos,
mapas, organogramas, fluxogramas, quadros, figuras e outros, e diferenciam-se das
tabelas.

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, gréfico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apés a ilustracdo, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do proprio
autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua compreensao (se
houver).

A fonte deve ser menor que a usada no texto, e em negrito; sugere-se usar
Times New Roman ou Arial 10. A ilustracdo deve ser inserida o mais préximo

possivel do texto que a refere e deve ser mencionada no texto.

Figura 1 - Pagina eletrénica do Ubuntu

@ Comunidade Ubuntu Bra: X

€ - C fi [} ubuntu-brorg w @ =

Inicio Comunidade Ubuntu Brasil Suporte Eventos Participe!

TimesRegionais  Planeta  Wiki  Forum  IRC  Codigo de Conduta Junte-se a0 Ubuntu-6R: [TEag |23 ™

8+1| 3311 | | W Seguir | 1654 seguidores

64 bits (recomendado) ¥
HTTP oficial (recomendado) ¥

Faca um tour on-line

IS O que é o Ubuntu?
“4 Obtenha o Ubuntu ? '
Ubuntu é um sistema operacional baseado em Linux desenvolvido pela comunidade e é perfeito para notebooks, desktops e
Baixe o Ubuntu agora mesmo servidores. Ele contém todos licati vocé precisa web, pf 40, edigdo de texto,
ou solicite seu CD planilha eletrdnica, comunicador instantaneo e muito mais.
e Obtenha Suporte

saiba como obter ajud:

e @ e

Acesse a Documentago ou
e

e i e

Be|w
Fonte: UBUNTU, 2015.

10/07/2015

2 CONSIDERACOES FINAIS

As consideragdes finais compreendem o fechamento do trabalho com as

indicacOes e/ou recomendacgdes. Indicam se os objetivos foram alcancgados; se a



metodologia foi adequada, quais as dificuldades encontradas e se as expectativas
foram superadas ap0s a realizacéo do trabalho de pesquisa.

Aqui, pode-se projetar aspiracdes futuras como dar seguimento ao projeto,
possibilidades de maior aprofundamento num aspecto especifico, estudos possiveis
a partir deste.

Dispensa-se 0 uso de citacGes bibliograficas e deve-se utilizar no maximo,

duas péaginas.

ABSTRACT

Verséo do resumo em lingua inglesa.

Keywords: Versao das palavras-chave em lingua inglesa.

REFERENCIAS

Todos os autores e trabalhos a que se fez referéncia no texto devem ser
devidamente citados no desenvolvimento do mesmo, com nome do autor seguido do
ano de publicacdo. No capitulo de Referéncias especificam-se as obras dos autores
gue foram referenciados durante o trabalho.

A forma de como fazer esta referéncia muda de acordo com o tipo de
publicacdo, sempre seguindo as normas da ABNT (Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas). A seguir colocam-se alguns exemplos de como realizar este

procedimento.

- Em caso de material consultado na internet (imagem ou texto) sem autoria, deve
ser apresentado assim:

UBUNTU. Disponivel em: <http://ubuntu-br.org/>. Acesso em: 10 jul. 2015.

- Em caso de artigo de revista, a referéncia deve ser assim realizada:

GURGEL, C. Reforma do estado e seguranca publica. Politica e administracao. Rio
de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

- Em caso de artigo e/ou matéria de revista ou boletim etc. em meio eletrénico, a
referéncia deve ser assim realizada:



MARQUES, Renata Ribeiro. Aspectos do comeércio eletronico aplicados ao Direito
Brasileiro. Jus Navigandi. Teresina, a. 6, n. 52, nov. 2001. Disponivel em:
<http://www1.jus.com.br/doutrina/texto.asp?id=2467>. Acesso em: 20 set. 2003.

- Em caso de livro, a referéncia deve ser assim realizada:

CURTY, Marlene Goncgalves; CRUZ, Anamaria da Costa;, MENDES, Maria Tereza
Reis. Apresentacdo de trabalhos académicos, dissertagcbes e teses: (NBR
14724/2002). Maringa: Dental Press, 2002.

- Referéncias cuja autoria seja uma instituicdo ou Estado (exemplo):

BRASIL. Ministério da Educacédo. Secretaria de Educacédo a Distancia. Programa de
Formacdo continuada Midias na Educacdo. Metodologia da Pesquisa Cientifica.
Disponivel em  <http://www.eproinfo.mec.gov.br/webfolio/Mod83266/index.htmlI>.
Acesso em: 16 ago. 20009.

. Ministério da Educacéo. Secretaria de Educacdo a Distancia. Programa
nacional de Informética na Educacdo. Informatica e Formacdo de Professores.
Brasilia: MEC, 2000.

Outras referéncias:

BRASIL. Secretaria do Estado da Educacéo e do Desporto. Proposta Curricular de
Santa Catarina. Florianépolis: SED,1996.



APENDICES

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Deve ser precedido da
palavra APENDICE, identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e
pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificagdo dos
apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto. (Elemento opcional)

EXEMPLO

APENDICE A — Avaliacdo numérica de células inflamatdrias



ANEXOS

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacgao e ilustragdo. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificagdo dos anexos, quando esgotadas as letras do
alfabeto. (Elemento opcional)

EXEMPLO

ANEXO A — Representacao grafica de contagem de células inflamatorias presentes

nas caudas em regeneragéao - Grupo de controle | (Temperatura...)

Ambos devem ser citados e/ou comentados em algum momento no texto.
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ﬂ.

. . . INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAOQ, CIENCIA ETECNOLOGIA

-. SUL-RID-GRANDENSE CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
Campus Passo Fundo LINGUAGENS E TECNOLOGIAS NA
EDUCACAO

Ficha de Encontros de Orientagao

Projeto de Conclusao:

Aluno: Fone:

E-mail: Ano/Semestre:
Orientador: Co-orientador:
Tema/Titulo:

Registros dos encontros

Visto Visto Orientador
Orientando

Data/Hora Assuntos

Data de entrega do relatorio:

Assinatura do Orientador



ANEXO V



“I

. . . INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACGAOQ, CIENCIA ETECNOLOGIA

.. SUL-RIO-GRANDENSE CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
Campus Passo Fundo LINGUAGENS E TECNOLOGIAS NA
EDUCACAO

Inscricdo no Seminario de Defesa

Aluno:

Titulo do Trabalho:

Data da banca: Hora:

Local:

Composicao da banca examinadora:

1. (orientador)

Passo Fundo, de de

Assinatura aluno:

Assinatura Orientador:
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' ] ’ ‘ INSTITUTO FEDERAL DE

= o & EDUCACAO ClENCIA ETECNOLOGIA
A SUL-RIO-GR
|| e

==

CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
LINGUAGENS E TECNOLOGIAS NA
EDUCACAO

Ficha de Avaliac&o do Trabalho de Concluséo

ACADEMICO(A):

TITULO DO TRABALHO:

Prezado membro da Banca de Avaliacdo do TC, o trabalho devera ser avaliado a partir dos
seguintes critérios:

, - PONTUACAO
CRITERIOS DE AVALIACAO ¢
VALOR DO ITEM [ NOTA OBTIDA
ORIGINALIDADE, INTRODUCAO, OBJETIVOS, L5
JUSTIFICATIVA E CONCLUSAO ’
FUNDAMENTACAO TEORICA E TRABALHOS 20
RELACIONADOS ’
METODOLOGIA E DESENVOLVIMENTO 1,0
RESULTADOS OBTIDOS E CONTRIBUICOES 3,0
OBJETIVIDADE, PRECISAO E COERENCIA NA
ESCRITA, CUMPRIMENTO DAS NORMAS DE L5
REDACAO CIENTIFICA E DE REFERENCIAIS '
BIBLIOGRAFICOS COMPLETOS
DEFESA DO TRABALHO NA BANCA 1,0
TOTAL DE PONTOS: 10,0
MEMBROS DA BANCA

Orientador: ASS.

Avaliador 1: ASS.

Avaliador 2: ASS.

Sugestdes e recomendagdes indicadas / outras observagoes:

PASSO FUNDO, __ DE DE20
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!EI

INSTITUTO FEDERAL DE CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA LINGUAGENS E TECNOLOGIAS NA
SUL-RIO-GRANDENSE ~

. . Campus Passo F ‘.nu“;t EDUCAGAO

ATA DE APRESENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Aos dias do més de de o aluno

apresentou o seu

Trabalho de Conclusao de Curso intitulado

A banca examinadora foi composta pelos professores abaixo relacionados que

() aprovaram; () reprovaram o referido trabalho.

1. (orientador)

Passo Fundo, de de

Assinatura aluno:

Assinatura Professores




OBSERVACOES DA BANCA:

Observacgoes:

e A obtencéo do titulo de especialista em linguagens e tecnologias na educacao
estd condicionada a entrega do artigo corrigido de acordo com as
recomendacdes da banca examinadora.

e O professor orientador é responsavel por verificar se as corre¢des solicitadas
pela banca foram realizadas.
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MINISTERIO DA ED .
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUGAGAQ, GIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

AUTORIZACAO PARA DIVULGAGAO TCC

Na gualidade de titular dos direitos de autor da publicagio, autorizo o Instituto
Federal Sul-rio-grandense, Campus Passo Fundo a disponibilizar gratuitamente, sem
ressarcimento dos direitos autorais, de acordo com a Lei n® 9610/98, o texto integral
da obra abaixo citada, em formato impresso, meio eletrdnico & no catdlogo das
bibliotecas do Instituto, para fins de leitura, impresséo efou download pela Intemet, a
titulo de divulgagio da produgdo cientifica gerada pelo IFSul, a partir desta data.

IDENTIFICACAD DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO

() Artigo { ) Dissertagio
[ )TCC { ) Projeto
[ ) Tese { ) Outro:

IDENTIFICACAOQ DO DOCUMENTO/AUTOR:

Aurtor:

e-mail:

RG: CPF: Telefome:

Cursac

Thtulao:

Mimero de paginas:

Data da defesa: I !

Assinatura do autor (a):

Paszzo Fundo 1



