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1. Introducao

Este documento tem como objetivo apresentar um conjunto de orientagdes sobre o
funcionamento dos cursos de informatica do Instituto Federal Sul-Rio-Grandense, cAmpus Passo
Fundo. Estas orienta¢des ndo estdo, ou estdo incompletas, no Projeto Pedagdgico dos Cursos (PPC)

e na Organizagdo Didéatica (OD).

2.1 Do Curso Superior de Tecnologia em Sistemas Para Internet
2.1 Regime de matriculas de alunos:

Conforme definido em reunido pedagogica do dia 29/08/2012, o aluno podera cursar
no maximo duas disciplinas em turno inverso ao seu ingresso no curso. No entanto, deve-se,
necessariamente: () a disciplina ser ofertada no semestre; (ii) haver vagas disponiveis. Em demais

casos, o coordenador do curso tem autoridade de deferir ou indeferir as solicitagdes.

2.2 Troca de turnos:

Conforme definido em reunido do colegiado do dia 09/10/2013 os alunos poderdo
realizar a troca de turno mediante a apresentacdo da seguinte documentacao: (i) copia autenticada
da carteira de trabalho por tempo de servico (CTPTS) comprovando o vinculo empregaticio; (i7)

declaracdo do empregador comprovando os horarios de efetivo exercicio do trabalho na empresa.

2.3 Migrac¢ao da Matriz Curricular:

Conforme definido em reunido do colegiado do dia 09/10/2013 ao se realizar a
reformulacgdo curricular do curso, o aluno tem as seguintes possibilidades para a migracdo entre
matrizes curriculares:

§ 1° - Realizar a migragao para a nova estrutura curricular aproveitando as disciplinas

equivalentes ja cursadas na matriz curricular antiga. As disciplinas que ele cursou e
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ndo existem equivalentes serdo aproveitadas como atividades complementares na
nova matriz curricular.
§ 2° - Nao realizar a migragdo para nova estrutura curricular, neste caso, o aluno deve
cursar as disciplinas oferecidas pela nova estrutura curricular e pedir o

aproveitamente equivalente as disciplinas da estrutura curricular antiga.

2.4 Estagio Obrigatoério

Abaixo, relagdo de atividades cabiveis para realizagdo do estagio obrigatério do cur-
so (deferido em reunido do 23/05/2012):

. Instrutor de informatica (programacao, webdesigner, banco de dados, redes
de computadores, montagem e manutencao de computadores);

. Suporte técnico em empresas de desenvolvimento de software;

. Manutencdo e Assisténcia Técnica de Sistemas Digitais;

. Atividades de Analise, Desenvolvimento e Testes de Software;

. Administragcdo de Redes de Computadores;

. Gestao da Tecnologia;

Atividades NAO cabiveis para realizagdo de estagio obrigatorio:

. Auxiliar de digitacdo;

. Tratamento de Imagens;

. Operador de computador;

. Instrutor de informadtica (informatica basica);

Obs.: demais atividades ndo relacionadas acima serdo analisadas pela coordenagao
do curso.

2.5 Atividades complementares:

Sobre o processo de normatizagdo da solicitagdo de validagdo de atividades com-
plementares (deferido em reunido do 13/08/2014):
O grupo discutiu sobre a necessidade de refinamento da normatizacdo das atividades
complementares, especialmente com a defini¢do do periodo no qual os alunos podem
apresentar os comprovantes para avaliagdo. O grupo decidiu que a apresentacdo dos
comprovantes devera ser realizada pelos alunos somente a partir do quarto semestre

em formulario padrdo definido pelo curso e disponivel no site da informatica. O alu-
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no devera preencher o formulario e entregar a coordenacgédo do curso juntamente com

0s documentos comprobatdrios da pontuacéo desejada.

2.6 Trabalho de conclusao de curso

[27/08/2014] - Sobre as normas para escrita de artigos como trabalho de conclusao
de curso (deferido em reunido do 27/08/2014):

O grupo decidiu em votacdo que o padrdo/normas para escrita de artigos cientificos

sera a ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) em substituicdo ao modelo

da SBC (Sociedade Brasileira de Computag&o).

2.6.1 Objetivos e Caracteristicas

O Trabalho de Conclusaio (TC) ¢ wuma atividade obrigatoria, constituida por
disciplinas/unidades curriculares do curriculo do Curso de Tecnologia em Sistemas para Internet do
Instituto Federal Sul-Rio-Grandense, Campus Passo Fundo, e tem por objetivos:

I - Consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um trabalho de pesquisa
aplicada e/ou de natureza projetual.

IT - Possibilitar, ao aluno, a integracao entre teoria e pratica.

IIT - Desenvolver a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas pelo
aluno.

IV - Desenvolver a capacidade de planejamento com autonomia para resolver problemas
dentro das areas de formagao.

V - Contribuir com o desenvolvimento do interesse pela pesquisa como meio para a
resolucdo de problemas.

VI - Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucao de projetos que possam levar
ao desenvolvimento de produtos e/ou processos, os quais possam ser patenteados e/ou
comercializados.

VII - Promover a extensdo universitdria, por intermédio da resolu¢do de problemas
existentes nos diversos setores da sociedade.

VIII - Estimular a construgdao do conhecimento coletivo € o espirito critico e reflexivo no
meio social onde se esté inserido.

IX - Estimular a interdisciplinaridade e a formagao continuada.



o

[—

I

['1 ﬁ B } INSTITUTO FEDERAL DE INFORMATICA IFSUL
S B B EDUCAGAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

i) =
u _J : :’! ’ ,I *asso Fundo

X - Estimular a inovagao tecnologica.

O Trabalho de Conclusdao devera ser desenvolvido individualmente, contando com um
orientador e a possibilidade de um co-orientador.

O Trabalho de Conclusdo sera caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnologica
aplicada, obrigatoriamente, relacionado com os objetivos do curso. E vedada a convalida¢io de TC
realizado em outro curso de graduagdo.

O TC constitui-se de uma atividade desenvolvida em duas etapas, denominadas Projeto de
Conclusao I (PCI) e Projeto de Conclusao II (PCII).

No PC I o aluno fard o projeto do trabalho e defenderd o mesmo perante uma banca de
professores da area.

No PC II o aluno fara a execugdo do projeto do trabalho, escrita da monografia (conforme
modelo disponibilizado no site do curso) ou escrita de um artigo cientifico no formato da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (conforme modelo disponibilizado no site do
curso) e defesa do trabalho perante uma banca de professores da area. Em casos omissos, em
relagdo a metodologia cientifica, nos modelos de artigo e monografia, remete-se a Associagao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT como referéncia.

Considerando o TC ser um artigo cientifico, seu tamanho fica limitado ao minimo de 12 e
maximo de 20 paginas, conforme reunido do colegiado do dia 09/10/2013.

Considerando as horas dedicadas ao desenvolvimento do TC, serdo computadas 200 horas

de trabalho de conclusdo para os alunos para fins de integralizagao curricular.

2.6.2 Do Coordenador do Curso

Compete ao Coordenador de Curso:

I - Indicar o professor responsavel pelo PCI e PCII, doravante denominado Professor
Responsavel, que se encarregara pelas agdes do processo ensino-aprendizagem do Projeto de
Conclusao.

IT - Providenciar, em consondncia com o Professor Responsavel, a homologacdo dos
Professores Orientadores do TC.

IIT - Homologar as decisdes referentes ao PC.

IV - Estabelecer, em consondncia com o Professor Responsavel, normas e instrugdes
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complementares no ambito do seu curso.

2.6.3 Do Professor Responsavel

Compete ao Professor Responsavel:

I - Apoiar a Coordenacao de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao trabalho.

Il - Definir, juntamente com a Coordena¢do de Curso, as datas das atividades de
acompanhamento e de avaliagdo do trabalho.

III - Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e avaliagdo do
PC que se constituem na apresentacdo do projeto do trabalho e defesa final.

IV - Efetuar a divulgagdo e o lancamento das avaliagdes referentes ao trabalho.

V - Promover reunides de orientagdo ¢ acompanhamento com os alunos que estdo
desenvolvendo o trabalho.

VI - Promover, juntamente com a Coordenag¢dao de Curso, a integragdo com a Pos-
Graduagdo, empresas e organizacdes, de forma a levantar possiveis temas de trabalhos e fontes de
financiamento.

VII - Indicar a Banca Examinadora para a avaliagdo dos trabalhos.

2.6.4 Do Professor Orientador

O acompanhamento dos alunos no TC seré efetuado por um Professor Orientador, indicado
pelo Professor Responsavel, observando-se sempre a vinculagdo entre a area de conhecimento na
qual sera desenvolvido o projeto e a area de atuag@o do Professor Orientador.

O Professor Orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente do Instituto
Federal Sul-Rio-Grandense, campus Passo Fundo, podendo existir co-orientador(es).

As horas destinadas a orientacdo serdo computadas dentro da carga horaria de docéncia do
professor.

Para cada trabalho orientado o professor orientador destinara uma hora/aula semanal.

O(s) co-orientador(es) tera(ao) por funcao auxiliar no desenvolvimento do trabalho, podendo
ser qualquer profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em questao.

Serd permitida substituicdo de orientador, que devera ser solicitada por escrito com
justificativa(s) e entregue ao Professor Responsavel, at¢ 60 (sessenta) dias antes do término do

semestre letivo.
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Cabera ao Coordenador de Curso analisar a justificativa e decidir sobre a substitui¢ao do
Professor Orientador.

Compete ao Professor Orientador:

I - Orientar o(s) aluno(s) na elaboragdo do TC em todas as suas fases, do projeto do trabalho
até a defesa e entrega da versao final da monografia.

IT - Realizar reunides semanais de orientacdo com seu(s) orientando(s).

IIT - Entregar relatorio de acompanhamento e avaliagdes ao Professor Responsavel.

IV - Participar das reunides com o Coordenador do Curso e/ou Professor Responsavel.

V - Participar da banca de avaliacao dos seminarios de qualificacao e banca final.

VI - Orientar o aluno na aplicagdo de conteudos e normas técnicas para a elaboracao do TC,
conforme metodologia da pesquisa cientifica.

VII - Efetuar a revisdo dos documentos do TC e autorizar os alunos a fazerem as
apresentacdes previstas e a entrega de toda a documentagao solicitada.

VIII - Indicar, se necessario, ao Professor Responsavel a nomeagao de co-orientador.

2.6.5 Dos Alunos

I - Elaborar e apresentar o projeto do trabalho e a monografia do TC em conformidade com
este Regulamento.

IT - Requerer a sua matricula no setor responsavel nos periodos de matricula estabelecidos
no Calendario Letivo do Campus.

IIT - Apresentar toda a documentacao solicitada pelo Professor Responséavel e pelo Professor
Orientador.

IV - Participar das reunides perioddicas e encontros de orientagdo com o Professor Orientador
do PC.

V - Seguir as recomendacdes do Professor Orientador concernentes ao TC.

VI - Participar de todos os seminarios referentes ao TC.

VII - Entregar ao Professor Responsavel pelo PC a monografia/artigo corrigidos (de acordo
com as recomendacdes da banca examinadora) nas versdes impressa e eletronica, apos apreciacao
do professor orientador.

VIII - Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenagao de Curso.

IX- Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros,
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sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio académico.

X - Preencher e entregar a ficha de avaliagdo (Anexo 7) na entrega da versdao final do

trabalho.

2.6.6 Requisitos para a participacdo nas bancas de PC1 e PC2

1.

O Projeto do Trabalho sera avaliado com base nos seguintes critérios:
I. Relevancia na area do curso (académico, utilidade pratica do projeto, abordagem
inovadora).
II. Exequibilidade e cronograma de execugao.
II1. Viabilidade.
IV. Adequacdo as normas vigentes do curso.
V. Corregao linguistica.

Frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo Professor Responsavel

da disciplina de PC1 e PC2.

2.

Apresentacdo das fichas de encontros presenciais, com no minimo 10 encontros registrados,
conforme Anexo 1.

Apresentagdo e aprovagdo no seminario de qualifica¢do, conforme cronograma da disciplina. O
professor responsavel pela disciplina e o orientador avaliam o trabalho do aluno. Critérios (Ob-
jetivo, justificativa, proposta e metodologia)

Para se inscrever no seminario o aluno deve apresentar um resumo do trabalho com a assinatura
do orientador, conforme Anexo 2.

Ficha proposta (PC1) ou Carta de inscri¢do no semindrio (PC2), conforme Anexo 3 e Anexo 4,
respectivamente.

Entregar duas cépias impressas (PC 1) e trés copias impressas (PC2) do trabalho, devidamente
rubricadas pelo seu orientador.

O académico tera até trinta minutos para apresentar o seu trabalho a banca examinadora e cada
componente tera até 15 minutos para argui¢cdo e comentarios, incluido nesse tempo o direito de

resposta.

2.6.7 Critérios para avaliacdo dos trabalhos

1.

Ficha de avaliagdo do PC1 (Anexo 5) - 100% nota
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2. Ficha de avaliacdo do PC2 (Anexo 6) - 100% nota

3. Encerrada a sessdo, a banca examinadora reunir-se-a para decidir sobre a avaliagcdo do trabalho,

ocasido em que é lavrada ata, a qual € encaminhada ao Coordenador para as providéncias cabi-
Veis.
4. A nota final do trabalho é a média aritmetica das notas atribuidas pelos membros da Banca

Examinadora.

2.6.8 Critérios para aprovacio

1. Entrega do Projeto do Trabalho impresso, elaborado de acordo com as normas vigentes do
curso.

2. Defesa do Projeto do Trabalho perante uma banca composta pelo orientador professores
convidados, sendo no PC1 um professor convidado e no PC2 dois professores convidados.

3. Obtencao de nota final igual ou superior a seis (6,0).

2.6.9 Da Disponibilizacio e Divulgacao dos Trabalhos

Deveré(ao) obrigatoriamente ser entregue(s) ao Professor Responsavel como documentacao
final do PC, copias da monografia ou artigo cientifico, documentos exigidos em normas
complementares, na(s) forma(s) impressa(s) e eletronica(s).

A monografia ou artigo cientifico devera obrigatoriamente obedecer aos critérios técnicos,
de acordo com as normas vigentes do curso e, em caso de sua auséncia, seguir as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

As monografias possuirdo folha de aprovacdo na qual constardo, no minimo, as assinaturas
dos membros da banca e do Coordenador do Curso.

O IFSUL reserva-se o direito de disponibilizar as monografias ou artigos cientificos em

copia material, ou por intermédio de midias diversas, em bibliotecas e na Internet.

2.6.10 Das Disposicoes Gerais

Art. 21 - Quando o PC for realizado em parceria com empresas ou outras organizagoes,
devera ser formado termo de compromisso proprio, definindo as atribuigdes, direitos e deveres das

partes envolvidas, inclusive a autorizacdo da divulgagdo do nome da empresa na publicacdo do
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trabalho.

Art. 22 - Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pela Coordenacao do Curso,

ouvido, quando necessario, o Colegiado do curso.

2.7 Flexibiliza¢do e quebra de pré-requisitos para as disciplinas de PC1 e PC2

Em reunido do Colegiado do curso realizada em 02/09/2015, registrado na ata n° 014/2015
foi aprovado pelos presentes a flexibilizagdo e a possibilidade de conceder quebra de pré-requisito
para as disciplinas de PC1 e PC2, sendo considerado os seguintes critérios:

1. Permitir fazer PCI se tiver somente uma disciplina do quarto semestre pendente.

2. Mediante apresentacdo de justificativa alegando os motivos de ter disciplinas pendentes,
apreciacdo e concordancia pelos membros do NDE em reunido realizada a cada inicio de
semestre com o respectivo registro em ata.

3. Sera permitida apenas uma quebra de pré-requisitos para a disciplina de PC1.

4. Demais casos segue a grade de requisitos apresentadas no PPC do Curso.
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3. Do Curso Técnico em Informatica
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4. Orientacdes Gerais da Area de Informatica

Art 1° - Do dia de folga dos docentes, qual a ordem de prioridade

| - [09/10/2013] Conforme decisao do colegiado do dia 09/10/2013 ficou definido
que

a) dar preferéncia para quem ndo estava com a folga no horério anterior. Por exem-

plo, se o professor pedir folga na sexta e ele trabalhou no semestre anterior na sexta,
ele terd a preferéncia.

b) dar a preferéncia para quem estd fazendo capacitacdo, desde que comprove que
esta realizando disciplinas naquele turno/dia.

c) dar a preferéncia para quem tem familia fora da cidade e precisa vir para trabalhar.
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Ficha de Encontros de Orienta¢ao (Anexo 1)

Projeto de Conclusdo:

Aluno: Fone:

E-mail: Ano/Semestre:
Orientador: Co-orientador:
Tema/Titulo:

Registros dos encontros

Visto Visto
Orientando Orientador

Data/Hora | Assuntos

Data de entrega do relatorio:

Assinatura do Orientador
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Resumo (Anexo 2)

INSTITUTO FEDERAL SUL-RIOGRANDENSE - CAMPUS PASSO FUNDO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS PARA INTERNET

Titulo do Trabalho

Nome do aluno - Aluno
Nome do Orientador - Orientador

Resumo.

De acordo: (Assinatura do orientador)
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Ficha Proposta de Trabalho de Conclusiao (Anexo 3)

IDENTIFICACAO DO ALUNO

Nome:

E-mail:

PROPOSTA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Elaborar um texto sobre a area e o assunto que serd abordado, demonstrando a importancia
do assunto, levantando os principais conceitos, apresentando a sua motivacdo para trabalhar com
esta area e assunto. Especificar qual o objetivo geral do trabalho. Descrever quais as ferramentas
que pretende utilizar: linguagens, banco de dados, protocolos, plataformas, maquinas, softwares,
hardwares etc.

SUGESTOES DE PROFESSOR ORIENTADOR

(nome do orientador) (assinatura orientador)

Passo Fundo, xx de xxx de 20...

Assinatura do Aluno
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Inscri¢ao no Seminario de Defesa (Anexo 4)

Aluno:

Titulo do Trabalho:

Data da banca: Hora:

Local:

Composi¢do da banca examinadora:

1. (orientador)

Passo Fundo, de de

Assinatura aluno:

Assinatura Orientador:




) INSTITUTO FEDERAL DE INFORMATICA IFSUL
- 0 1 EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
i SUL-RIO-GRANDENS

[_I _J :’f‘— s Pe -:-H:‘i~v"' )

Ficha de Avaliacao do PC1 (Anexo 5)
ACADEMICO(A):

TiTULO DO TRABALHO:

Prezado membro da Banca de Avaliagcdo do PC1, o trabalho deverd ser avaliado a partir dos seguintes crité-
1i0s:

, . PONTUACAO

CRITERIOS DE AVALIACAO
VALOR DO ITEM NOTA OBTIDA

ORIGINALIDADE, INTRODUCAO,
OBJETIVOS E JUSTIFICATIVA DO 2,5
PROJETO
FUNDAMENTACAO TEORICA E 50
TRABALHOS RELACIONADOS ’
METODOLOGIA PROPOSTA 2,0
EXEQUIBILIDADE E CRONOGRAMA 1,0
OBJETIVIDADE, PRECISAO E COEREN-
CIA NA ESCRITA, CUMPRIMENTO DAS
NORMAS DE REDACAO CIENTIFICA E DE 1,5
REFERENCIAIS BIBLIOGRAFICOS
|COMPLETOS
DEFESA DO TRABALHO NA BANCA 10
TOTAL DE PONTOS: 10,0

MEMBROS DA BANCA

Orientador: ASS.

Avaliador : ASS.

Sugestoes e recomendagdes indicadas / outras observagdes:

PASSO FUNDO, _ DE DE20 .
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. Ficha de Avaliacao do PC2 (Anexo 6)
ACADEMICO(A):

TiTULO DO TRABALHO:

Prezado membro da Banca de Avaliagdo do PC2, o trabalho devera ser avaliado a partir dos
seguintes critérios:

, _ PONTUACAO
[CRITERIOS DE AVALIACAO
VALOR DO ITEM | NOTA OBTIDA
ORIGINALIDADE, INTRODUCAO, OBJETIVOS, s
JUSTIFICATIVA E CONCLUSAO ’
FUNDAMENTACAO TEORICA E TRABALHOS 20
RELACIONADOS ’
METODOLOGIA E DESENVOLVIMENTO 1,0
RESULTADOS OBTIDOS E CONTRIBUICOES 3,0
OBJETIVIDADE, PRECISAO E COERENCIA NA
ESCRITA, CUMPRIMENTO DAS NORMAS DE s
REDACAO CIENTIFICA E DE REFERENCIAIS ’
BIBLIOGRAFICOS COMPLETOS
DEFESA DO TRABALHO NA BANCA 1,0
TOTAL DE PONTOS : 10,0
MEMBROS DA BANCA

Orientador: ASS.

Avaliador 1: ASS.

Avaliador 2; ASS.

Sugestdes e recomendagdes indicadas / outras observagoes:

PASSO FUNDO,  DE DE20 .
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Questionario Académico (Anexo 7)

PROFESSOR ORIENTADOR:

ORIENTANDO:

TEMA:

DATA:

1. Qual o nimero de encontros realizados no semestre?

2. O orientador efetua o atendimento nos dias e horarios marcados?
() sempre () quase sempre ( ) raramente

3. Caso a resposta acima tenha sido raramente, houve por parte do Professor Orientador, alguma
justificativa para tal auséncia?

4. As orientagdes de conteudo supriram as suas necessidades em relacao ao tema pesquisado?
() sempre () quase sempre ( ) raramente

5. Coloque neste espaco outras consideracgdes que julgar relevantes.

ASSINATURA DO(A) ORIENTANDO(A)



